ORDONNANCE 78-188 du 5 mai 1978 portant statuts d’'me entreprise publique
dénommée «Institut national de préparation professinnelle», en abrégé: «I.N.P.P.».

TITRE 1 DISPOSITIONS GENERALES

Art. 1er. — L'Institut national de préparation professioneeliréé par I'ordonnance-loi 64-206 du 29 juin
1964, est une entreprise publique a caractéreitpahet social dotée de la personnalité juridique.

L'Institut national de préparation professionn&lt régi, outre les dispositions de la loi 78-00Bdanvier
1978 portant dispositions générales applicablesatneprises publiques, par la présente ordonnance.

Art. 2. — L'Institut national de préparation professioneglti-dessous désigné «Institut», a son siége a
Kinshasa.

Des centres de formation peuvent étre ouvertsunaatres lieux de la République, moyennant 'asation de
l'autorité de tutelle compétente.

Art. 3. — L'Institut est chargé, par association des irtéet des responsabilités de I'Etat, des employeturs
des travailleurs, de collaborer a la promotiora arBation et a la mise en application des moygistaats ou
nouveaux, nécessaires pour la qualification pradesglle de la population active du Zaire.

Son action est notamment destinée au perfectiormtezh@ la promotion professionnelle des travaiieu
adultes, a I'apprentissage dans I'emploi, & la gr&on professionnelle des bénéficiaires d’'unéucelgénérale
de base, et a I'adaptation professionnelle de egart recu une formation technique ou professidam type
scolaire.

Son action tendra également a faciliter la converde la qualification professionnelle des traeaits devant
changer de profession ou de métier et la réadaptptbfessionnelle des travailleurs frappés d'ilmcitgs
professionnelles.

En rapport avec sa mission, I'Institut est égalencbargé de rassembler et de distribuer toutesnrdtions
utiles sur les possibilités de formation par prei@s.

L'Institut fournit les supports techniques aux aités chargées de I'élaboration et de I'exécutiededpolitique
nationale en matiére de formation professionnali¢éamment:

1° en contribuant a la désignation des professions lpsguelles des normes de qualification sont clémées
comme nécessaires ou souhaitables, a I'établissetaares normes, a la détermination de la natula degré
des qualifications professionnelles et a I'orgatiisades examens destinés a les sanctionner;

2° en coopérant avec les services publics et les matons professionnelles intéressés a I'établissgmiune
classification professionnelle et a la détermimaties qualifications professionnelles pour chagqueau
d’emploi, pour chaque métier ou chaque profession;

3° en apportant le fruit de son expérience aux ses\poblics chargés de I'étude des tendances du édech
'emploi, de I'évaluation des besoins actuels étrfsides travailleurs des différents niveaux desifeation
professionnelle, du placement des travailleurs;

4° en collaborant avec les départements chargésmelgnement et avec toutes les organisations
professionnelles ou culturelles intéressées alwitgst de préparation professionnelle;

5° en réalisant des études et en émettant des anemsitiérations susceptibles d’améliorer le systeational
d’orientation et de sélection professionnelle.



L'Institut peut également effectuer toutes opératiee rattachant directement ou indirectementkgetondiqué
aux alinéas précédents.

TITRE Il DU PATRIMOINE

Art. 4. — Les ressources de I'Institut sont constituées par
a) une subvention annuelle de I'Etat;

b) une cotisation annuelle des employeurs, proporébhe la somme annuelle des salaires versés gar leur
personnel durant I'exercice budgétaire précédent.

Le taux de cette cotisation est fixé, pour chagtréoge de trois ans, par une ordonnance du présidda
République;

c) des rétributions exceptionnelles pour servicesiapget notamment pour la fourniture de matériel
didactique, fixées conventionnellement par I'l.NPPet les employeurs;

d) des apports, dons et legs qui pourront étre coissefitnstitut, moyennant 'autorisation du dégemient de
tutelle compétent.

Art. 5. — Le patrimoine de I'Institut est constitué de tées biens, droits et obligations a Iui reconnusnav
I'entrée en vigueur de la présente ordonnance.

Dans un délai d’'un mois, au plus, a compter detlénen vigueur de la présente ordonnance, I'lnigditvra
avoir dressé I'état de sa situation patrimonialsend jour. Celle-ci indiquera clairement:

1° a l'actif:

— les valeurs immobiliéres;

— les valeurs circulantes;

2° au passif:

— les éléments de situation nette;

— les subventions d’équipement et les provisions pertes et charges;
— les dettes a long, moyen et court termes.

Dans un délai d'un mois, au plus, a compter daltssement de la situation patrimoniale, I'Indtdevra avoir
transmis un exemplaire de celle-ci, accompagné dipport détaillé, aux organes de tutelle.

Art. 6. — Le patrimoine de I'Institut pourra s’accroitre:
— des apports ultérieurs que I'Etat pourra lui eortis;
— des réserves qui pourront lui étre incorporées tks conditions prévues par la présente ordoenanc

L'augmentation et la réduction du patrimoine dadtitut est constatée par une ordonnance du présidda
République, sur avis préalable de I'organe delautmimpétent.

TITRE Il DES STRUCTURES



Art. 7. — En conformité avec les dispositions de I'artiglde la loi 78-002 du 6 janvier 1978 portant
dispositions générales applicables aux entreppiskbques, les structures de I'Institut sont:

— le conseil d’administration;
— le comité de gestion, et

— le college des commissaires aux comptes.
TITRE IV DE L'ORGANISATION ET DU FONCTIONNEMENT
CHAPITRE | er PRINCIPE GENERAL

Art. 8. — L'organisation et le fonctionnement de I'Instigdnt régis conformément aux dispositions des
articles 6 a 24 de la loi 78-002 du 6 janvier 1978.

Le conseil d’administration comprend neuf admimiturs, dont ceux qui sont désignés au sein dutéatei
gestion, conformément a l'article 6 de la loi 78l 6 janvier 1978, les autres étant choisis raufae
possible a raison de deux membres représentamategiment I'Etat, les travailleurs et les emplageu

CHAPITRE Il DE L'ORGANISATION FINANCIERE
Art. 9. — L’exercice financier de I'Institut commence lerjanvier et finit le 31 décembre de la méme année.
Art. 10. — Les comptes de I'Institut seront tenus conformeénaela Iégislation comptable en vigueur.

Art. 11. — Le conseil d’administration établit chaque anngetat des prévisions et des recettes pour
I'exercice a venir.

Le budget de I'Institut est divisé en budget d'@xgition et en budget d’investissement.
Le budget d’exploitation comprend:

1. en recettes:

— les ressources d’exploitation et les ressournessks et accidentelles.

2. en dépenses:

— les charges d’exploitation, les charges du persloly compris les dépenses de formation professitm et
toutes autres dépenses faites dans I'intérét daopeel), les charges fiscales et toutes autregebdinancieres.

Le budget d’investissement comprend:
1. en dépenses:

— les frais d’acquisition, de renouvellement owldeeloppement des immobilisations affectées atixitst
professionnelles, les frais d’acquisition des imifigditions de toute nature non destinées a éteetdits a ces
activités (participations financieres, immeublesadiitation, etc.).

2. en recettes:



— les ressources prévues pour faire face a cemisépaotamment les apports nouveaux de I'Etat, les
subventions d’équipement de I'Etat, les emprurggcédent des recettes d’exploitation sur les dépede
méme nature et les revenus divers, les préléversantss avoirs placés, les cessions de biens, etc.

Art. 12. — Le budget de I'Institut est soumis a I'approbatite I'autorité de tutelle précisée ci-aprés, as pl
tard le kroctobre de I'année qui précéde celle a laquesie lapporte. Il est considéré comme approuvé
lorsqu’aucune décision n'est intervenue a son égeadit le début de I'exercice.

Art. 13. — Les inscriptions concernant les opérations dugbtid’exploitation sont faites a titre indicatif.

Pour obtenir la modification des inscriptions cameat les opérations du budget d'investissemdnstitut doit
soumettre un état de prévisicemshoc a I'approbation de l'autorité de tutelle. Cette iegtyation est réputée
acquise lorsqu’aucune décision n’est intervenues dedélai d’'un mois a compter du dépét.

Art. 14. — La comptabilité de I'Institut est organisée etute de maniére a permettre:
1° de connaitre et de contrler les opérations degehat pertes, des produits et profits;
2° de connaitre la situation patrimoniale de I'Ingtitu

3° de déterminer les résultats analytiques.
Art. 15. — A la fin de chaque exercice, le conseil d’adniiaison fait &tablir, aprés inventaire:

1° un état d’exécution du budget, lequel présentes das colonnes successives, les prévisions deseeee
des dépenses, les réalisations des recettes @éépesses, les différences entre les prévisiores e€hlisations;

2° un tableau de formation du résultat et un bilan.

I établit un rapport dans lequel il fournit toesléléments d’'information sur 'activité de I'lristiau cours de
I'exercice écoulé.

Ce rapport doit indiquer le mode d'évaluation digiknts postes de I'actif du bilan et, le casézuit, les
motifs pour lesquels les méthodes d'évaluationguémment adoptées ont été modifiées; il doit, érepu
contenir les propositions du conseil concernafffd&ation du résultat.

L’inventaire, le bilan, le tableau de formationmsultat et le rapport du conseil d’administratsomt mis a la
disposition des commissaires aux comptes, au atddé 15 avril de I'année qui suit celle a laceidl se
rapportent. Les mémes documents sont transmispgagnés du rapport du commissaire aux comptes, a
l'autorité de tutelle et au président de la Rému#i au plus tard, le 30 avril de la méme année.

Art. 16. — L’autorité de tutelle donne ses appréciationdeibilan et le tableau de formation du résultat et
regle, en se conformant aux dispositions de I'ertld ci-aprés, I'affectation du résultat.

Art. 17. — Le bénéfice net de I'exercice est constitué patifférence entre, d’une part, les produits efitso
et d'autre part, les charges et pertes.

Sur le bénéfice net, il est prélevé, s'il y a liusomme nécessaire pour couvrir les pertes antés reportées.

Sur le solde, il est prélevé cing pour cent pouwrdastitution d’une réserve dite «statutaire»; &dgvement
cesse d’étre obligatoire lorsque la réserve amtteie somme égale au dixieme du capital.

Sur le nouveau solde, il peut étre prélevé les sesrpie I'autorité de tutelle, aprés examen desositpns
contenues dans le rapport du conseil d’adminisinafuge a propos de fixer pour la constitutionéerves
complémentaires.



Sur décision de I'autorité de tutelle, le religeata, soit reporté a nouveau, soit versé au T pslic.

Art. 18. —Lorsque le bénéfice brut ne couvre pas le mortastcharges et des pertes, y compris les
amortissements, le déficit est couvert en preneer, par les bénéfices antérieurs reportés etjtenpar les
prélévements sur la réserve statutaire. Si cey@élént ne couvre pas entierement le déficit, Iplaarest
inscrit, comme report a nouveau, a un compte quife les résultats déficitaires.

Art. 19. — L'Institut peut réévaluer son bilan et constituee réserve spéciale de réévaluation.

Cette opération est soumise a I'approbation dedtité de tutelle.

CHAPITRE Il DE L'ORGANISATION DES MARCHES DE TRAVA UXET DE
FOURNITURES

Art. 20. — Sous réserve des dérogations prévues par ldagis sur les marchés publics, les marchés de
travaux et de fournitures sont passés soit surlabpffres, soit de gré a gré dans les cas préuusasieme
alinéa du présent article.

L'appel d'offres est général ou restreint, aux ghaeé I'Institut. L'appel d’offres général compottepublication
d’'un appel a la concurrence dans un ou plusieurm@ux paraissant dans la République; I'appel tBsff
restreint comporte un appel a la concurrence lavatigx seuls entrepreneurs ou fournisseurs quéitindécide
de consulter.

Dans les deux cas, I'Institut choisit libremenfffe qu’il juge la plus intéressante, en tenant ptardu prix des
prestations, de leur co(t d'utilisation, de leutewa technique, de la sécurité des approvisionnésndas
garanties professionnelles et financiéres préssmgechacun des candidats, du délai d’exécutmtoutes
autres considérations qui auraient été prévuesldarahier des charges ou dans la demande d’offiresi, que
de toutes suggestions faites, dans l'offre.

L'Institut peut traiter de gré a gré pour les tnavaont la valeur présumée n’excéde pas cinquaitie zaires,
pour les fournitures courantes et, d'une maniereége, dans tous les cas ou I'Etat est autorisgitar de gré a
gré pour la conclusion de ses propres marchés.

Le marché de gré a gré se constate, soit par IgErgant souscrit sur la base d’'une demande de prix,
éventuellement modifié aprés discussion entredegs, soit par la convention signée par les garsoit par la
correspondance suivant les usages du commeramalehés de gré a gré dont le montant n'excédeipasilie
zaires peuvent étre constatés par simple factoeptie.

CHAPITRE IV DE LA TUTELLE
Section 1 Notion

Art. 21. — Aux termes de la présente ordonnance, la tustiend de I'ensemble des moyens de controle
dont disposent les organes tutélaires sur I'lnstitu

Les contrbles sont, selon le cas, préventifs, cortemts oua posteriori.
lIs peuvent étre d’ordre administratif, judiciaitechnique, économique ou financier.

lls s’exercent sur les personnes comme sur les attetous les niveaux: conseil d’administrat@mmité de
gestion, directions, organes d’exécution, et a lesistades: délibérations, décisions, contrats.

lls peuvent porter sur la |égalité et sur I'oppaité des actes de I'Institut.

Section 2 Des organes de tutelle



Art. 22. — L'Institut est placé sous la tutelle du départatdki Travail et de la Prévoyance sociale et ailui
Portefeuille, chacun y intervenant dans la sphérsed attributions spécifiques.

Sauf dispositions contraires expresses, la tutieildépartement du Travail porte notamment surdesai-
apres:

— la conclusion des marchés de travaux ou de foumes;

— I'organisation des services, le cadre organitpustatut du personnel, le baréme des rémunéraiossque
les modifications a y intervenir;

— le rapport annuel;
— I'établissement d’agences et bureaux a l'intérteuZaire;
— les acquisitions et aliénations autres qu'imniétsk.

Sauf dispositions contraires expresses, la tuteildépartement du Portefeuille porte notammenlesuactes ci-
apres:

— les acquisitions et aliénations immobiliéres;

— les emprunts et les préts;

— les prises et cessions de participations finaesjé

— le plan comptable particulier;

— le budget ou état de prévisions des recettessetiépenses;
— les comptes de fin d’exercice;

—le bilan.

Art. 23. — L’augmentation et la réduction du patrimoine ‘tiestitut sont approuvées par le président de la
République sur avis préalable du département diefeaille.

CHAPITRE V DU REGIME FISCAL

Art. 24. — Sous réserve de I'existence d’'un régime fiscaligaier antérieurement reconnu a I'Institut, delu
ci est soumis au droit commun en la matiére.

TITRE V DISPOSITIONS TRANSITOIRES ET FINALES

Art. 25. — Atitre transitoire, sont maintenues en vigueisgiu’a nouvel ordre, toutes les mesures antérieures
relatives au statut du personnel de I'Institut.

Art. 26. — Sont abrogées, sous réserve de l'article prét¢étbertes les dispositions antérieures contraifes a
présente ordonnance.

Art. 27. — Le commissaire d’Etat au Travail et & la Prévaygasociale et celui au Portefeuille sont chargés,
chacun en ce qui le concerne, de I'exécution geéaente ordonnance, qui entre en vigueur a laddasa
signature.






